
捐赠物资管理制度

第一章 总 则

第一条 为规范浙江省北京师范大学南湖附属学校教育基金会（以下简称基

会会）物资捐赠活动，确保捐赠人和受助人的合法权益，严格基金会对捐赠物资

的管理，特制定本制度。

第二条 捐赠物资指基金会募集的非货币性捐赠资产，包括教学用品、图书、

衣物、玩具、食品等物资。

第三条 捐赠物资的使用范围：

（一）符合基金会章程业务范围的活动。

（二）根据捐赠人的意愿，进行其他合法的资助行为。

第二章 接受捐赠

第四条 愿意捐赠的自然人、法人或者其他组织，可以向基金会捐赠其有权

处理的合法、有效的物资。基金会在接收捐赠物资时，按捐赠人的意愿与其签订

《捐赠协议》或提供《捐赠意向书》（附件 1）等，写明捐赠物资的名称、价格、

种类、质量、数量、金额、交付时间、用途等。

第五条 基金会在接受捐赠物资时当场验收，拒绝接收变质、残损、过期报

废的商品物资，物资数量、质量等经项目经办人、仓库管理人员等二人以上清点

核实无误后方能办理入库。捐赠者所捐实物不能马上兑现的，基金会应与捐赠者

另签订写明捐赠实物种类、质量、数量和兑现时间等内容的捐赠协议。

第六条 由于特殊原因，捐赠物资未进入基金会仓库而直接由捐赠方发往受

助地，则由受助地两人以上责任人进行清点核查，基金会在得到受助人的接收清

单后方可确认价值。

第七条 捐助人提供了有关凭据（如发票、报关单、有关协议等）的，基金

会应当按照凭据上标明的金额作为入账价值；如果未提供有关凭据或者凭据上标

明的金额与捐赠物资同类产品市场公允价值相差较大的，捐赠物资应当以其公允

价值作为其实际成本。

第八条 本办法中所称的公允价值是指在公平交易中，熟悉情况的交易双方，

自愿进行物资交换或者债务清偿的金额。公允价值的确定顺序如下：



（一）如果同类或者类似物资存在活跃市场的，应当按照同类或者类似物资

的市场价格确定公允价值。

（二）如果同类或者类似物资不存在活跃市场，或者无法找到同类或者类似

物资的，应当采用合理的计价方法确定物资的公允价值，如捐赠方可提供捐赠物

资评估报告或者物价证明，以此作为捐赠物资价值。

(三）捐赠人捐赠固定资产、股权、无形资产、文物文化资产，应当以具有

合法资质的第三方机构的评估作为确认入账价值的依据。无法评估或经评估无法

确认价格的，基金会不得计入捐赠收入，不得开具捐赠票据，应当另外造册登记。

第九条 基金会接受捐赠物资后，开具财政部监制的《浙江省公益事业捐赠

票据》作为接收捐赠的凭证。

第十条 对符合国家税收法律法规规定的捐赠，捐赠者可凭上述捐赠凭证享

受相关税收优惠政策。具体事宜则按国家有关规定办理。

第三章 捐赠物资的管理和使用

第十一条 基金会财务部对捐赠物资设立专门会计科目进行单独核算及专项

管理，并建立严格的分类登记制度。秘书处指定专人负责捐赠物资的实物管理，

建立库存物资台账。

第十二条 对捐赠者有明确合理意愿的捐赠物资，基金会将按照捐赠者意愿

使用。

第十三条 捐赠物资的出入库严格按照仓库物资管理制度和固定资产管理制

度执行。

第十四条 在捐赠物资的接收和使用方面，基金会将自觉接受审计、监察部

门的审计、监察，亦接受社会各界的监督。

第十五条 捐赠者有权向捐赠受益者查询捐赠物资的使用、管理情况，并提

出意见和建议。对于捐赠者的查询，捐赠受益者应当如实答复。

第四章 法律责任

第十六条 捐赠者须认真履行捐赠协议，应按照捐赠协议约定的期限和方式

将捐赠物资转交基金会。对不能按时履约的，应及时向基金会说明情况，并签订

补充履约协议。

第十七条 基金会所接受的捐赠，要按照相关法律法规和捐赠物资的使用范

围，全部、足额使用，不得以任何理由挪作他用。



第五章 附则

第十八条 本制度于 2024 年 4 月 12 日经第三届理事会第六次会议审议通

过。

第十九条 本制度由浙江省北京师范大学南湖附属学校教育基金会理事会

负责解释。



附件 1

捐赠意向书(参考)

为构建社会主义和谐社会，促进共同富裕和公益事业发展，

捐赠方名称 自愿向浙江省北京师范大学南湖附属学校教育基金会捐赠 物资名

称＋数量 ，（清单如下表），总价值 元（大写：人民

币 ）。该物资用于 。

捐赠方（盖章/签字）：

经办人：

经办人电话：

年 月 日



附件 2

清 单

品名 型号 数量 单位 单价（人民币：元） 小计（人民币：元）

合计数量： 合计人民币：

（盖章）

基金会经办人：

联系电话：

年 月 日


