
举办研讨会论坛活动管理办法

第一条 为规范基金会举办研讨会、论坛活动，建立健全相关管理制度，提

高基金会公信力，促进基金会健康有序发展，根据相关法律法规和政策规定，制

定本办法。

第二条 本办法中的研讨会、论坛活动是指基金会举办的各类业务研讨和学

术交流活动。

第三条 基金会举办研讨会、论坛活动应当遵守相关法律法规和政策规定，

符合章程规定的宗旨和业务范围，以促进基金会所在领域的业务研讨和学术交流

为目的，做到任务明确、规模适度、数量适当、经费合理。

第四条 基金会举办研讨会、论坛活动，应当按照章程规定，履行内部工作

程序，并报理事会备案，备案事项包括：活动名称、预期目标、内容、规模、参

与范围、时间、地点、经费来源等。

第五条 基金会应当把举办研讨会、论坛活动列入年度工作计划，规范相关

的民主决策、活动管理、经费筹集、监督检查等事项。

第六条 基金会要加强对分支机构举办研讨会、论坛活动的管理，活动内容

有交叉或者重复的应当予以调整或者合并。

第七条 基金会举办研讨会、论坛活动的经费来源要符合国家法律法规和有

关政策规定，对实际发生的经济业务事项，应当按照《中华人民共和国会计法》、

《民间非营利组织会计制度》等规定，如实进行会计核算，全部收支纳入单位法

定账册。

第八条 基金会以“主办单位”、“协办单位”、“支持单位”、“指导单

位”等方式合作开展研讨会论坛活动，要切实履行职责，对活动全过程和重要环

节要予以把关，不得以挂名方式参与合作或者收取费用。

承办或协办单位是公司、企业等营利性组织的，基金会应当对其的资质、能

力、信用等进行甄别考察，慎重选择合作对象，保证活动依法有效开展。

第九条 基金会举办研讨会、论坛活动：

(一)不得利用党政机关名义举办或与党政机关联合举办；

(二)主题和内容不得超出章程规定的业务范围；



(三)不得强制其他组织或者个人参加，不得强行收取相关费用；

(四)不得进行与收费挂钩的品牌推介、成果发布、论文发表等活动；

(五)不得借机变相公款消费、旅游，不得发放礼金、礼品、昂贵纪念品和各

种有价证券、支付凭证。

第十条 基金会不得邀请党政领导干部出席与本职工作无关的论坛、研讨会

活动，不得对党政领导干部的出席情况进行虚假宣传。

第十一条 基金会举办研讨会、论坛活动，以及邀请境外组织或者个人来中

国内地参加研讨会、论坛活动，应当遵守有关法律法规和政策规定。邀请外国政

要或前政要参加研讨会、论坛的，应报有关部门审批。

第十二条 基金会举办研讨会、论坛活动，应当接受登记管理机关、业务主

管单位、纪检监察部门和审计机关的监督检查，在年度工作报告中作为重大业务

活动事项报告。

第十三条 业务主管单位切实履行管理职责，完善相关制度，加强对所主管

的基金会举办研讨会、论坛活动的业务指导，配合有关部门及时制止、查处违法

违规行为。

第十四条 登记管理机关将研讨会、论坛活动情况纳入基金会年度检查的内

容。基金会在接受年度检查时，应当向登记管理机关报告上一年度举办研讨会、

论坛活动的情况，并接受审计机构的审计。

第十五条 登记管理机关通过群众举报、抽查审计等手段加强对基金会举办

研讨会、论坛活动的监管，发现违法违规问题及时进行调查处理。

第十六条 基金会举办研讨会、论坛活动有违法违规情形，对推动工作失去

实际意义或者造成社会负面影响、群众反映强烈的，登记管理机关视情节依法予

以警告、罚款、没收违法所得、责令撤换直接负责的主管人员、限期停止活动、

撤销登记等行政处罚。构成犯罪的，依法移交司法机关追究刑事责任。

第十七条 本制度于 2024 年 4 月 12 日经第三届理事会第六次会议审议通

过。

第十八条 本制度由浙江省北京师范大学南湖附属学校教育基金会理事会

负责解释。



附件 1 研讨会、论坛活动举办审批表（参考）

申请部门

申请人

申请活动名称

活动具体内容

预期目标

活动参与单位

活动时间

活动地点

经费预算（元）

附件

审批流程

部门主管意见：

秘书长意见：

理事长意见：


